MANNER
FRAGEN

Verein

Der Verein fir Mannerfragen VfM setzt sich seit seiner Griindung im Jahre 2009 in Liechten-
stein flir die verschiedenen Facetten des Mannseins im Rahmen der gesellschaftlichen Veran-
derungen sowie die Entwicklung entsprechender Angebote ein. Auf das Jahr 2022 hin bauen
wir unsere Fachstelle in Schaan aus.

Wir suchen personelle Unterstiitzung (m/w/d) «Administration + Buchhaltung»
auf Februar 2022 oder nach Vereinbarung, im Umfang von 35-45%.

Aufgaben

e Finanzbuchhaltung (Belegbuchung, Kreditoren/Debitoren, Jahresabschluss)

e Administrative Aufgaben (Mitglieder, Personal, Protokolle, Korrespondenz, ...)
e Mitarbeit in den Bereichen Marketing, Offentlichkeits- und Projektarbeit

e Unterstitzung der Geschaftsleitung

Anforderungsprofil

e Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung und Administration, vorzugsweise auch in
Marketing/PR/Projektarbeit

e Anwendungssicherheit in den gangigen MS Office Programmen

e Bereitschaft zu Prasenz in der Fachstelle sowie Teilnahme an Sitzungen und Events

e Verbundenheit mit Liechtenstein (Wohnort, Vernetzung, ...)

e Zuverlassigkeit, Selbstandigkeit und Verschwiegenheit

e Interesse an unserer Tatigkeit

Wir bieten

e Sinnstiftende und vielseitige Tatigkeit in kleinem Team
e Wertschatzende und kollegiale Umgebung

e Attraktive Lohn- und Anstellungsbedingungen

e Moglichkeit zur Mitgestaltung

e Jahresarbeitszeit

e Weiterbildung

Interessiert?
Schicke uns deine Bewerbungsunterlagen bis Mittwoch, 19.01.22 an info@maennerfragen.li.
Fiir weiterfihrende Fragen steht unser Prasident Hansjorg Frick zur Verfliigung.
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